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RESPONSABILE 
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1 

 
Riconoscimento cittadinanza 

italiana jure sanguinis 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
180 

 
2 

 
Indicazione del nome da 

riportare sugli atti di stato 
civile e di anagrafe 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
3 

 
Dichiarazione di nascita figlio 

legittimo 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
1 

 
4 

 
Dichiarazione di nascita figlio 

naturale 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
1 

 
5 

 
Richiesta affissione sunto 

domanda di cambiamento del 
cognome o nome 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
6 

 
Richiesta trascrizione cambio 

cognome o nome 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
7 

 
Richiesta copia integrale atto di 

stato civile 

 

II Settore Servizi 
demografici, sociali 

e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
7 

 
8 

 
Richiesta  certificato di capacità 

matrimoniale 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
9 

 
Richiesta trascrizione atto 

redatto all’estero e relativo a 
cittadino straniero 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
10 

 
Richiesta trascrizione atto 

redatto all’estero e relativo a 
cittadino italiano 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
11 

 
Richiesta di giuramento e 

trascrizione decreto di acquisto 
cittadinanza italiana 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
12 

 
Richiesta di riconciliazione tra i 

coniugi 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
7 

 
13 

 
 

Riconoscimento del nascituro 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
1 

 
14 

 
Richiesta pubblicazione 

matrimonio concordatario 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
15 

 
15 

 
Richiesta pubblicazione 

matrimonio civile 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
15 
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16 

 
Richiesta pubblicazione 
matrimonio altri culti 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
15 

 
17 

 

Rilascio attestato di soggiorno 
permanente cittadini 

comunitari 

 

II Settore Servizi 
demografici, sociali 

e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
18 

 
Richiesta residenza cittadino 

comunitario 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
90 

 
19 

 
Richiesta residenza cittadino 

straniero 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
2 

 
20 

 
Richiesta residenza cittadino 

italiano 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
2 

 
21 

 
 

Richiesta cambio abitazione 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
42 

 
22 

 
Richiesta certificazione relativa 

ad altro soggetto 

 

II Settore Servizi 
demografici, sociali 

e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
2 

 
23 

 
Primo rilascio della carta 

d’identità al maggiore di anni 
18 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
10 

 
24 

 
Primo rilascio della carta 

d’identità al minore di anni 18 
valida per l’espatrio 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
10 

 
25 

Rilascio della carta d’identità a 
seguito di deterioramento o 
smarrimento al maggiore di 

anni 18 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
10 

 
26 

Rilascio della carta d’identità a 
seguito di deterioramento o 

smarrimento al minore di anni 
18 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

 
10 

 
27 

 
Autentica della firma del 

venditore per passaggio di 
proprietà autoveicoli 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
1 

 
28 

 
 

Cancellazione per irreperibilità 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
425 

 
29 

 
 

Annotazioni stato civile 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
60 

 
30 

 
Pubblicazioni di matrimonio 

richieste da altri comuni 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
15 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rosa 
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31 

 
 
Autorizzazione alla cremazione 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
2 

 
32 

 
 
Ricevimento denuncia di morte 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
2 

 
33 

 
Trascrizione atto di morte fuori 

comune 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
10 

 
34 

 
Trascrizione atto di matrimonio 

concordatario 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
2 

 
35 

 
Emigrazione in altro comune 

italiano 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
36 

 
 

Emigrazione all’estero 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
37 

 
Iscrizione schedario 

popolazione temporanea 

 

II Settore Servizi 
demografici, sociali 

e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
38 

 
 

Rettifica dati anagrafici 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
39 

 
Rilascio attestato regolarità 

soggiorno cittadini comunitari 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
40 

 
 

Consultazioni elettorali 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
90 

 
41 

 
 

Rilascio tessere elettorali 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
90 

 
42 

 
Revisione dinamica liste 

elettorali 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
45 

 
43 

 
Revisione semestrale liste 

elettorali 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
150 

 
44 

 
Iscrizione albo presidenti di 

seggio 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
90 

 
45 

 
 

Iscrizione albo scrutatori 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
90 
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46 

 
 

Iscrizione albo giudici popolari 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
180 

 
47 

 
 

Trascrizione atti dall’estero 

 

II Settore Servizi 
demografici, sociali 

e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
60 

 
48 

 
 

Iscrizione all’AIRE 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
60 

 
49 

 
 
Statistiche mensili popolazione 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
50 

 
 
Statistiche annuali popolazione 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
51 

 
 

Attribuzione numero civico 

 
II Settore Servizi 

demografici, sociali 
e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
52 

 
 

Formazione lista di leva 

 

II Settore Servizi 
demografici, sociali 

e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
180 

 
53 

 
Rilascio certificazioni di 

anagrafe 

II Settore Servizi 
demografici, sociali 

e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
1 

 
54 

 
Rilascio certificazioni di stato 

civile 

 

II Settore Servizi 
demografici, sociali 

e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
1 

 
55 

 
Rilascio certificazioni di 

godimento dei diritti politici 

 

II Settore Servizi 
demografici, sociali 

e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
2 

 
56 

 
Richiesta di accesso informale 
ai documenti amministrativi 

II Settore 
Servizi demografici, 
sociali e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
1 

 
57 

 
Richiesta di accesso formale ai 

documenti amministrativi 

II Settore 
Servizi demografici, 
sociali e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
20 

 
58 

 
Richiesta di pubblicazione atti 

all’albo 

II Settore 
Servizi demografici, 
sociali e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
15 

 
59 

 
Ricerche di archivio 

II Settore 
Servizi demografici, 
sociali e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
30 

 
60 

 
Dichiarazione sostitutiva di 

certificazione 

II Settore 
Servizi demografici, 
sociali e culturali 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
1 

 
61 

 
Dichiarazione sostitutiva 

dell’atto di notorietà 

 
Settore 
amministrativo 

 
Di Giuseppe Maria 

Rosa 

 
Di Giuseppe Maria 

 
1 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rosa 


